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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Noteikumi “Informacijas pieejamibas noteikumi” (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada
Rigas paSvaldibas sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “Rigas satiksme” (turpmak — Sabiedriba)
nosaka informacijas iedalijumu, izsniegS8anu, apstradi un aizsardzibu.

Sabiedriba informaciju iedala visparpieejama un ierobezotas pieejamibas informacija (turpmak —
IPI).

Noteikumi ir saistosi Sabiedribas padomes locekliem, valdes locekliem, visiem darbiniekiem un
darba némeéjiem, kas noslégusi uznémuma ligumu (turpmak — ligums) ar Sabiedribu, ka ari
praktikantiem (turpmak visi kopa — informacijas turétajs).

Sabiedriba informacijas apstrade ir jebkura ar informaciju veikta darbiba vai darbibu kopums, ko
informacijas turétajs veic ar vai bez automatizétiem Iidzekliem, pieméram, izstrade, fiks€Sana,
vakSana, registracija, organizéSana, strukturéSana (sakartoSana), glabaSana, pielagoSana vai
parveidosana, atgiiSana, aplikoSana, izmantoS$ana, izpauSana, ievadisanu informacijas sistéma,
saskanosana, parakstiSana, kombingSana, izpauSana nositot, izplatot vai citadi darot to pieejamu,
ierobezosana (blok&Sana), dz&Sana vai iznicinaSana, ka arT datu nes€ju lietosana, parveidoSana,
glabasana un iznicinaSana u.tml., tai skaita tehnisko resursu uzturéSana, kas nepiecieSami
informacijas apstradei un aizsardzibai.

Sabiedriba atbild uz informacijas pieprasijumu Informacijas atklatibas likuma vai citos normativo
aktu noteiktajos terminos.

2. VISPARPIEEJAMA INFORMACIJA

Visparpieejama informdcija ir informacija, kas nesatur IPI.
Sabiedriba p€c savas iniciativas nodroSina visparpieejamas informacijas pieejamibu Sabiedribas
oficialajos komunikacijas instrumentu un informacijas kanalos, ka art citos informacijas avotos.
Publicgjot visparpieejamo informaciju, tiek nemtas véra sabiedribas tiesibas sanemt informaciju,
ka arT attiecigas informacijas publiskoSanas mérkis.
Visparpieejamo informaciju Sabiedribai pieprasa $ada veida:
2.4.1. iesniedzot Sabiedribai adresétu oficialu rakstveida iesniegumu;
2.4.2. nosiitot oficialu rakstveida iesniegumu, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu, uz
Sabiedribas e-pastu sekretariats@rigassatiksme.lv;
2.4.3. mutvardos, ko Sabiedribas darbinieks noformé rakstveida;
2.4.4. iesniedzot elektronisku iesniegumu portala, kurda tiek veikta elektroniska autentifikacija
(turpmdak Noteikumu 2.4.punkts kopa — informdcijas pieprasijums).

(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

Informacijas pieprasijumu adresé Sabiedribai.

Informacijas pieprasijuma fiziska persona norada vardu un uzvardu (juridiska persona —
nosaukumu), talruna numuru, adresi vai e-pasta adresi, kur nosiitama informacija, ka ar7 aprakstu,
pec kuras Sabiedriba var identific€t pieprasito informaciju.

Informacijas pieprasitajs var ligt iepazities ar pieprasito visparpieejamo informaciju Sabiedriba.
Sabiedriba visparpieejamo informaciju sniedz rakstveida. Vienojoties ar informacijas pieprasitaju,
informaciju var sniegt mutvardos.

Sabiedriba, izsniedzot visparpieejamo informaciju, parliecinas, vai pieprasita informacija nesatur
IPI.
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2.10.

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Ja informacijas pieprasijums satur IPI, Sabiedriba $aja nodala noteiktaja kartiba izsniedz tikai to
informacijas dalu, kas nesatur IP1.

3. IEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS INFORMACIJA

IerobeZotas pieejamibas informacija ir informacija, kura ir paredzeta ierobezotam personu lokam
sakara ar darba pienakumu veikSanu vai liguma izpildes vajadzibam un kuras izpausSana vai
nozaud@Sana $is informacijas rakstura un satura deél apgriitina vai var apgritinat Sabiedribas
darbibu, nodara vai var nodarit kait€§jumu personu likumiskajam interesém.

Sabiedriba uztur IPI sarakstu, kurd ieklauj informaciju un pamatojumu, saskana ar kuru

informacija uzskatama par IPI un lidz kuram laikam informacijai ir IPI statuss.
(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

Sabiedriba IPI sarakstu nosaka ar Sabiedribas rikojumu, Kas tiek izdots uz vienu gadu.
Sabiedribas IPI saraksts sastav no:
3.4.1.ierobezotas pieejamibas informacijas, kurai statuss noteikts ar likumu;
3.4.2.ierobezotas pieejamibas informacijas Sabiedribas ieksejai lietosanai, tai skaita

komercnoslepuma.”
(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

Informacija, kurai statuss noteikts ar likumu ir informacija, kuru likumdevéjs noradijis
normativaja akta, ka ierobezotas pieejamibas informaciju. Piem&ram: personas dati, trauksmes
c€lgja zinojums, informacija par cietusajiem, lieciniekiem un ekspertiem kriminallietas u.c.
Informacija Sabiedribas iekSejai lietoSanai ir informacija, kas paredz&ta un noteikta Sabiedribas
iekSejai lietoSanai. Piem@ram: Sabiedribas sagatavoto dokumentu projekti un darba materiali to
izstradei, vadibas rezoliicija, informacijas sistémas un informacijas registri u.c.
Komercnoslepums — Sabiedribas radita vai Sabiedribai piederoSa informdcija (saimnieciska
rakstura informdcija, iznemot, kas iziet no delegetas funkcijas veikSanas, tehnologiskas zinasanas
un zinatniska informdcija vai cita rakstura informacija, kas atbilst Komercnoslépuma aizsardzibas
likuma noteiktajam pazimém), kuras atkldsana varetu bitiski negativi ietekmét Sabiedribas
konkurétspéju. Pieméram: informacija, kuru Sabiedribai kda komercnoslépumu nodevusi citi
komersanti, Sabiedribas radita vai Sabiedribai piederosa informacija tehnologiju, razZosanas

procesa organizacija u.c.”
(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

Informacijas pieprasitajs Sabiedribai IP| pieprasa rakstveida (turpmak — IPI pieprasijums) sada
veida:

3.8.1. Sabiedriba klatien¢ aizpildot so Noteikumu 1.pielikuma veidlapu;

3.8.2. nosiitot oficialu rakstveida iesniegumu, kas parakstits ar drosu elektronisko parakstu, uz

Sabiedribas e-pastu sekretariats@rigassatiksme.lv.

IPI pieprasijuma informacijas pieprasitajs norada — pamatojumu IPI pieprasijumam un meérki,
kadam ta tiks izmantota, fiziska persona norada vardu un uzvardu, personas kodu, adresi, juridiska
persona norada nosaukumu, registracijas numuru un adresi.
Sabiedriba IPI izsniedz rakstveida, tai skaita elektroniska veida, parakstot to ar drosu elektronisko
parakstu, vai atlaujot ar IPI iepazities Sabiedribas telpas Sabiedribas darbinieka klatbiitng.
Sabiedriba, pirms IP| izsniedz IPI pieprasitajam, salidzina IPI pieprasitaja tiesibas un intereses ar
interesém, kuru aizsardzibas labad IPI pieprasitaja pieeja informacijai var tikt ierobezota vai liegta,
un izverte:
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3.12.

3.11.1. pieprasitas IPI sabiedrisko nozimigumu (izverté samérigumu starp sabiedribas tiesitbam
biit informétai un iespéjamo kaitéjumu Sabiedribai);

3.11.2. IPI pieprasijuma noraditos mérkus un iemeslus;

3.11.3. kait€jumu, kas IPI atklaSanas gadijuma varétu tikt nodarits citas personas tiesibam vai
citam svarigam interesém.

(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

Sabiedriba, izsniedzot IPI vai komercnoslepumu rakstveida, to noformé atbilstosi Sabiedribas
noteikumiem “Par dokumentu un arhiva parvaldibu”.

(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

3.13.

3.14.

3.15.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

Izsniedzot komercnoslépumu elektroniska veida, Sabiedriba $0 informaciju izsniedz aizsargajot to
ar paroli.

Izsniedzot citu IPI, kas nav komercnoslépums, Sabiedriba var $o informaciju izsniegt, aizsargajot
to ar paroli.

Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stdjas speka 2025.gada 24. oktobri).

4. TEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS INFORMACIJAS SNIEGSANA VALSTS UN
PASVALDIBAS IESTADEM UN PERSONAM AR IPASU REGULEJUMU

Valsts vai paSvaldibas iestadém un personam ar 1pasu regul&jumu Sabiedriba izsniedz IPI atbilstosi
valsts vai pasvaldibas iestazu un personu ar 1pasu reguléjumu tiesibam sanemt IPL.

Valsts vai pasvaldibas iestadém un personam ar ipaSu reguléjumu Sabiedriba IPI izsniedz
rakstveida, tai skaita elektroniska veida, parakstot to ar drosu elektronisko parakstu, vai atlaujot ar
IPI iepazities Sabiedribas telpas Sabiedribas darbinieka klatbiitne.

Ja valsts vai paSvaldibas iestade un persona ar pasu regulé§jumu pieprasa vai lidz uzradit IPI,
Sabiedriba to izsniedz vai uzrada, ja ir sanemts valsts vai pasvaldibas iestades un personas ar 1pasu
reguléjumu rakstveida iesniegums, 1émums u.c. IPI sanemSanu pamatojoSs dokuments.

Valsts vai pasvaldibas iestadém, kuras saskana ar normativo regul&jumu veic tiesibsargdjosas
funkcijas, reviziju vai auditu Sabiedribas telpas, Sabiedriba izsniedz IPI uz mutvardu pieprasijuma
pamata.

IEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS INFORMACIJAS APSTRADE UN AIZSARDZIBA

Jebkadu informdciju, kas Sabiedriba tiek sanemta vai radita un satur IPI, registré elektroniskaja
dokumentu parvaldibas sistéema. Informacija, kas satur IPI, bet nav noradita IPI saraksta, registré
elektroniskaja dokumentu parvaldibas sistéema, veicot atzimi par dokumenta statusu.
Visparpieejamai informdcijai atzime par IPI netiek noformeéta.

IPI statusu informacijai nosaka dokumenta autors, attiecigi noformejot dokumentu un noradot
pamatojumu.

(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stdjas spéka 2025.gada 24. oktobri).

5.3.

Sabiedriba sanemta dokumenta atbildigajam izpilditajam, kuram elektroniskaja dokumentu
parvaldibas sistéema novizéts minétais dokuments, ir pienakums parbaudit Dokumentu parvaldibas
dalas ierakstito atzimi elektroniskaja dokumentu parvaldibas sistémda un nepiecieSamibas
gadijuma veikt elektroniskaja dokumentu parvaldibas sistema atzimes ieraksta korekciju.
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5.4. Sabiedriba sanemtajiem dokumentiem, kas tiek sanemti portalos, kuros tiek veikta elektroniska

autentifikdcija, atzime netiek noforméta.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

5.5. Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

5.6. Jebkura informdcija, kas radita Sabiedribas darbiniekam pildot darba pienakumus, pieder
Sabiedribai, un par tas noformesanu un uzglabasanu atbild darbinieka struktiirvienibas vaditajs.

5.7. Svitrots.

5.8. Svitrots.

5.9. Svitrots.

5.10. Svitrots.

5.11. Svitrots.

5.12. Svitrots.

5.13. Svitrots.

5.14. Svitrots.
(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

5.15. Informacijas turétajs:

5.15.1.izmanto IPI tikai savu darba pienakumu veikSanai un iepazistas ar IPI tikai tada apjoma,
kads nepiecieSams darba pienakumu pildiSanai vai konkréta uzdevuma veikSanai,

5.15.2. izmanto IPI tikai legaliem/atlautiem mérkiem;

5.15.3. neapliiko un neveic IPI apstradi, ja tas nav nepiecieSams darba pienakumu vai konkréta
uzdevuma veikSanai;

5.15.4. saglaba un nelikumigi neizpauz IPI, kas vinam tiek uzticéta vai kliis zinama, pildot darba
pienakumus vai veicot konkrétus uzdevumus;

5.15.5. nekopé IPl uz jebkadiem datu nes€jiem un neiznes IPl saturoSus datu nes€us no
Sabiedribas telpam, ja vien tas nav tiesi paredz€ts darba pienakumu pildiSanai vai konkréta
uzdevuma veik$anai;

5.15.6. veic logiskos un organizatoriskos IPI aizsardzibas pasakumus un neatstaj uzticéto IPI, tai
skaitd datu nes€jus, kur pieejams IPI, bez personiskas uzraudzibas vai tada veida, ka ta
kliist pieejama citam personam (piem&ram: darba vieta ievéro “tira galda principu”, aizklat
IP1 ar baltu lapu, u.tml);

5.15.7.bez iebildumiem un precizi izpilda ar IPl aizsardzibu saistito Sabiedribas rikojumu,
noteikumu, instrukciju un citu iek§€jo normativo dokumentu prasibas, ar kuram ir
iepazistinats/a, ka arf aréjo normativo aktu prasibas.

5.16. Fizisko personu datu aizsardzibas apstrade notiek saskana ar argjiem normativajiem aktiem par
fizisko datu apstradi.

5.17. Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

5.18. Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).

5.19. Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).
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5.20. Svitrots.
(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas spéka 2025.gada 24. oktobri).

5.21. Sabiedribas darbinieks, izbeidzot darba tiesiskas attiecibas ar Sabiedribu, nedrikst arl turpmak
izpaust IPI, kas vinam kluvusi pieejama, veicot darba pienakumus Sabiedriba. Padomes loceklis
un valdes loceklis, izbeidzot pilnvarojuma attiecibas ar Sabiedribas kapitaldalu turétaju, nedrikst
ar1 turpmak izpaust IPI, kas vinam kluvusi pieejama, veicot pilnvarojuma attiecibas ar Sabiedribas
kapitaldalu turétaju. Cita persona, kas noslégusi ligumu ar Sabiedribu, péc liguma izbeigsanas,
nedrikst arT turpmak izpaust IPI, kas vinai kluvusi pieejama, veicot liguma pienakumus Sabiedriba.
Sabiedribas praktikants péc prakses beigSanas nedrikst ar1 turpmak izpaust IPI, kas vinam kluvusi
pieejama atrodoties praksé Sabiedriba.

6. IPI SARAKSTA UZTURESANA UN IPI PARVERTESANA

6.1. IPI autors, Sabiedribas padome vai valde var lemt par IPI statusa jauna termina noteiksanu, ka
ari par $a statusa atcelsanu pirms noteiktd termina izbeigsands. Ja beidzies termins, uz kadu
informacijai noteikts IPI statuss, vai, ja IPI ir atcelts pirms noteiktd termina, Sada informdcija klist
par visparpieejamu informdaciju. Saja gadijuma atzimi par IPI statusa mainu, noradot IPI statusa
mainas pamatojumu, ieraksta:

6.1.1. Sabiedriba sanemtajiem dokumentiem — Dokumentu parvaldibas dala,

6.1.2. Sabiedriba raditai informacijai — informacijas autors, padomes un valdes sekretars.
(Ar 2020.gada 2.decembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/2, kas stajas spéka 2021.gada 1.janvari).

6.2. Sabiedriba IPI sarakstu izstrada un uztur Juridiska dala un Dokumentu parvaldibas dala.

6.3. Sabiedribas IPI saraksta tiek noradits tiesibu normu pamatojums, saskana ar kuru informacija
uzskatama IPI, ka ar1 noradits, 11dz kuram laikam informacijai ir IPI statuss.

6.4. Sabiedriba IPI sarakstu izdod katru gadu. Sabiedribas IPI saraksts ir spéka vienu gadu no ta
1zdoSanas briza.

7. NOSLEGUMA NOTEIKUMI

7.1. Par IPI nelikumigu apstradi, izpauSanu, nodoSanu vai nozaud&Sanu un citiem §is informacijas
aizsardzibas parkapumiem Informacijas turétajs var tikt saukts/a pie disciplinaratbildibas,
administrativas atbildibas vai kriminalatbildibas.

7.2. Informacijas sniegSana, kuras sagatavoSana Sabiedribai prasa ievérojamus laika vai finansialos
resursus, ir maksas pakalpojumus. Maksas apméru un kartibu, kada informacijas pieprasitajs veic
samaksu Sabiedribai par informacijas sniegS§anu nosaka ar atsevisku instrukciju.

7.3. Sabiedriba var atteikt informacijas pieprasitajam izsniegt pieprasito informaciju Informacijas
atklatibas likuma paredzétajos gadijumos.

7.4. Sabiedriba, pilniba vai dalgji atsakot sniegt informacijas pieprasitajam pieprasito informaciju,
atteikumu noformé rakstveida, noradot:

7.4.1. atteikuma iemeslus un motivaciju;
7.4.2. atteikuma juridisko pamatojumu — atsauci uz likumu vai citu tiesibu aktu.

7.5. Sabiedribas atteikumu sniegt informaciju vai izpildit informacijas pieprasijumu, ari Sabiedribas
faktisko ricibu, kas izpaudusies ka informacijas nesniegSana vai nepienaciga sniegSana, var
apstridét un parsiidzeét Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

7.6. Svitrots.

(Ar 2020.gada 30.septembra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/1, kas stdjas speka 2020.gada 1.oktobri).
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https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums

1.pielikums
noteikumiem ,,Informacijas pieejamibas noteikumi”

Rigas pasvaldibas SIA “Rigas satiksme”

PAR IEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS INFORMACIJAS IZSNIEGSANU UN SANEMSANU

(vards, uzvards, personas kods; juridiskai personai — nosaukums, registracijas numurs)

(deklaréta vai faktiska dzivesvietas adrese; juridiskai personai — juridiska adrese)

ludzu Rigas paSvaldibas SIA “Rigas satiksme” izsniegt man ierobezotas pieejamibas informaciju:

(informacijas veids, atseviska dokumenta nosaukums, Nr.)

Merkis minétas informacijas pieprasiSanai ir

Apliecinu, ka sanemto ierobezotas pieejamibas informaciju izmantosu tikai $aja pieprasijuma
noraditajiem meérkiem.

1. Apzinos, ka man nav tiesibu bez Rigas pasvaldibas SIA “Rigas satiksme” rakstveida atlaujas veikt
izsniegtas informacijas norakstus, izgatavot kopijas vai veikt tas cita veida tehnisku iegtiSanu, sniegt
to treSajam personam.

2. Esmu informéts un bridinats, ka par sanemtas informacijas izpauSanu, nozaudéSanu un citiem §is
informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem varu tikt saukts pie kriminalatbildibas saskana ar
Kriminallikuma 200.pantu, ka ari Rigas paSvaldibas SIA “Rigas satiksme” ir tiesibas piedzit
zaudgjumus.

20 . gada

(paraksts)
lerobezotas pieejamibas informaciju izsniedza:

(amats, vards, uzvards)

20 . gada

(paraksts)



2.pielikums

noteikumiem ,,Informacijas pieejamibas noteikumi”

Svitrots.

(Ar 2025.gada 23. oktobra grozijumiem Nr.INA-NOT/2020/4-GROZ/3, kas stajas speka 2025.gada 24. oktobri).



